
ZARZĄDZENIE NR 86/2026 
WÓJTA GMINY MASZEWO 

z dnia 28 sierpnia 2026 r. 

w sprawie przeprowadzenia pierwszego postępowania rekrutacyjnego do Klubu Dziecięcego "SKRZAT" 
w Rybakach 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz. U. z 2026 r. poz. 662, 912) oraz § 8 ust. 2 Statutu Klubu Dziecięcego „SKRZAT” w Rybakach przyjętego 
uchwałą Rady Gminy Maszewo nr XVII/116/2026 z dnia 21 maja 2026 r. w sprawie utworzenia Klubu 
Dziecięcego „SKRZAT” w Rybakach oraz nadania mu statutu (Dz. Urz. Woj. Lub. z 2026 r. poz. 1184) 
zarządza się, co następuje: 

§ 1. W Klubie Dziecięcym „SKRZAT” w Rybakach obowiązują kryteria oraz dokumenty niezbędne do 
potwierdzenia spełnienia tych kryteriów, a także liczba punktów możliwa do uzyskania za poszczególne 
kryteria, określone w Regulaminie pierwszej rekrutacji do Klubu Dziecięcego „SKRZAT” w Rybakach, 
w brzmieniu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Ustala się harmonogram oraz szczegółowe terminy dokonywania czynności w postępowaniu 
rekrutacyjnym do Klubu Dziecięcego „SKRZAT” w Rybakach na rok szkolny 2026/2027, zgodnie 
z załącznikiem nr 2 do niniejszego zarządzenia. 

§ 3. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy Maszewo. 

§ 4. Zarządzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej oraz podaniu do publicznej 
wiadomości przez ogłoszenie na tablicy ogłoszeń w siedzibie Urzędu Gminy Maszewo oraz na stronie 
internetowej Urzędu Gminy Maszewo. 

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 Wójt Gminy Maszewo 
 

Waldemar Szymański 
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Regulamin pierwszej rekrutacji 
do Klubu Dziecięcego „SKRZAT” w Rybakach 

Rozdział I. Postanowienia ogólne 

§ 1. Regulamin pierwszej rekrutacji do Klubu Dziecięcego „SKRZAT” w Rybakach, zwany dalej: 
„Regulaminem”, określa ogólne zasady przyjmowania kandydatów do Klubu Dziecięcego „SKRZAT” 
w Rybakach, zwanego dalej: „Klubem”, tryb postępowania rekrutacyjnego, kryteria naboru oraz rodzaj 
dokumentów niezbędnych w postępowaniu rekrutacyjnym. 

§ 2. 1. Rekrutacja do Klubu prowadzona jest na wolne miejsca. 

2. Pierwszą rekrutację do Klubu prowadzi Komisja Rekrutacyjna powołana przez Wójta Maszewo, złożona 
z co najmniej trzech osób. 

3. Przyjęcia dziecka do Klubu dokonuje Kierownik Klubu na podstawie wyników rekrutacji, pod 
warunkiem podpisania przez rodziców/opiekunów prawnych umowy w sprawie świadczenia usług przez Klub. 

4. W ciągu roku, w sytuacji zwolnienia się miejsca w grupie, dzieci są przyjmowane przez Kierownika 
Klubu przy zastosowaniu kryteriów niniejszych zasad tj. na wolne miejsce przyjmuje się następnego w kolejce 
kandydata, który w procesie rekrutacji uzyskał największą liczbę punktów spośród kandydatów, którzy 
nie otrzymali miejsca w Klubie, a znaleźli się na liście oczekujących. W przypadku wolnych miejsc, na które 
nie ma osób z kolejki kandydatów, Kierownik Klubu może przyjąć dzieci na podstawie wniosku 
rodzica/opiekuna prawnego. 

Rozdział II. Warunki przyjmowania dzieci 

§ 3.1. Do Klubu przyjmowane są dzieci w wieku od ukończenia 1 roku życia do końca roku szkolnego, 
w którym dziecko ukończy 3 rok życia, a w szczególnie uzasadnionych przypadkach, gdy niemożliwe lub 
utrudnione jest objęcie dziecka wychowaniem przedszkolnym – do końca roku szkolnego, w którym dziecko 
ukończy 4 rok życia. 

2. Do Klubu przyjmowane są w pierwszej kolejności dzieci zamieszkałe na terenie Gminy Maszewo. 

3. Dzieci zamieszkałe poza terenem Gminy Maszewo będą przyjmowane do Klubu na dany rok szkolny 
tylko w sytuacji posiadania wolnych miejsc w placówce. 

§ 4. 1. W przypadku większej liczby kandydatów niż liczba wolnych miejsc, o przyjęciu do Klubu decyduje 
liczba punktów uzyskanych na podstawie następujących kryteriów: 

1) wielodzietność rodziny (troje i więcej dzieci do 18 roku życia) - 10 punktów; 

2) orzeczenie o niepełnosprawności dziecka - 10 punktów; 

3) praca zawodowa lub nauka w systemie dziennym obojga rodziców/opiekunów prawnych - 15 punktów; 

4) samotne wychowywanie dziecka przez rodzica/opiekuna prawnego pracującego zawodowo lub 
uczącego się w szkole lub szkole wyższej w systemie dziennym - 15 punktów; 

5) dzieci z rodzin zastępczych - 10 punktów; 

6) dzieci rodzica z niepełnosprawnością w stopniu znacznym lub umiarkowanym bądź wobec którego 
orzeczono całkowitą niezdolność do samodzielnej egzystencji - 10 punków. 

2. Dzieci przyjmowane są do Klubu w kolejności od najwyższej liczby uzyskanych punktów. 

3. W przypadku uzyskania przez dzieci takiej samej liczby punktów, o kolejności przyjęcia do Klubu 
decyduje kolejność dostarczenia kompletu podpisanych dokumentów. 

Załącznik  nr  1 do zarządzenia  nr  86/2026

Wójta Gminy Maszewo

z dnia 28 sierpnia 2026 r.
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4. Punkty za spełnianie kryteriów zostaną naliczone, gdy: 

1) dostarczono wypełnioną i podpisaną przez rodzica/opiekuna prawnego Kartę zgłoszenia (wniosek) 
wraz z odpowiednimi dokumentami, potwierdzającymi dane kryteria; 

2) zaznaczono we wniosku kryteria, które dziecko spełnia. 

Rozdział III. Wymagana dokumentacja na potrzeby rekrutacji 

§ 5. 1. Podstawą udziału w postępowaniu rekrutacyjnym do Klubu jest złożenie wniosku (Karty zgłoszenia 
dziecka do Klubu) wraz z wymaganymi załącznikami. 

2. Do Karty zgłoszenia dołącza się dokumenty potwierdzające spełnienie kryteriów: 

1) dla kryterium „rodzina wielodzietna” – oświadczenie rodzica/opiekuna prawnego o wielodzietności 
rodziny dziecka; 

2) dla kryterium „niepełnosprawność dziecka” – orzeczenie o niepełnosprawności lub stopniu 
niepełnosprawności dziecka; 

3) dla kryterium „dzieci umieszczone w rodzinach zastępczych” – dokument poświadczający objęcie 
dziecka pieczą zastępczą zgodnie z ustawą z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny 
i systemie pieczy zastępczej; 

4) dla kryterium „samotne wychowywanie dziecka” – oświadczenie o samotnym wychowywaniu 
dziecka oraz niewychowywaniu żadnego dziecka wspólnie z jego rodzicem, wraz z prawomocnym 
wyrokiem sądu rodzinnego orzekającym rozwód lub separację, albo aktem zgonu; 

5) dla kryterium „oboje rodziców pracują” – oświadczenie obojga rodziców/opiekunów prawnych 
pracujących zawodowo, prowadzących gospodarstwo rolne, działalność gospodarczą, uczących się 
lub studiujących w trybie dziennym. 

3. Wypełnioną Kartę zgłoszenia wraz z załącznikami składa w sekretariacie Urzędu Gminy w Maszewie  
w terminie wskazanym w harmonogramie rekrutacji. 

4. Wyżej wymienione zaświadczenia lub oświadczenia składa się pod rygorem odpowiedzialności karnej za 
składanie fałszywych zeznań. 

5. W przypadku nieprzedstawienia wymaganych dokumentów potwierdzających spełnianie danych 
kryteriów, Komisja Rekrutacyjna nie uwzględnia kryterium, które nie zostało potwierdzone. 

§ 6. Dane osobowe kandydata zgromadzone w celach postępowania rekrutacyjnego oraz dokumentacja są 
przechowywane przez okres pobytu dziecka w Klubie. Dane osobowe kandydatów nieprzyjętych do Klubu są 
przechowywane przez okres jednego roku. 

Rozdział IV. Postanowienia końcowe 

§ 7. Zmiany do regulaminu wprowadzane są na zasadach obowiązujących przy jego wprowadzaniu. 
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Załącznik nr 1 do Regulaminu pierwszej rekrutacji 
do Klubu Dziecięcego „SKRZAT” w Rybakach 

 
 
 ........................................................ Rybaki, ...................2026 roku 
 ........................................................  (miejscowość, data) 
 (imię i nazwisko rodzica) 

 ........................................................ 
 ........................................................ 
 (adres do korespondencji) 

Kierownik Klubu Dziecięcego 
„SKRZAT” w Rybakach 

 
 

KARTA ZGŁOSZENIA DZIECKA DO KLUBU DZIECIĘCEGO „SKRZAT”  
W RYBAKACH NA ROK SZKOLNY 2026/2027 

 
Proszę dokładnie wypełnić wniosek (kartę zgłoszenia) po uprzednim zapoznaniu się z regulaminem 
rekrutacji dostępnym na stronie internetowej Urzędu Gminy Maszewo.             
 
PROSZĘ WYPEŁNIĆ DRUKOWANYMI LITERAMI 

 
 

I. Dane osobowe kandydata i rodziców/opiekunów 
 

1 Imię/imiona i nazwisko dziecka  
2 Data i miejsce urodzenia dziecka  
3 PESEL dziecka  

Matki  4 Imię/imiona i nazwiska rodziców 
dziecka Ojca  

Kod pocztowy 

Miejscowość 

Ulica 

5 Adres miejsca zamieszkania  dziecka 

Numer domu / numer mieszkania 

Telefon do kontaktu Matki 

Adres poczty elektronicznej 
 

Telefon do kontaktu 

6 Adres poczty elektronicznej i numery 
telefonów rodziców dziecka - o ile je 
posiadają 

Ojca 

Adres poczty elektronicznej 
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II. Kryteria przyjmowania dzieci i załączniki - etap rekrutacji (przy każdym kryterium proszę 
zaznaczyć x pod właściwym stwierdzeniem) 
L.p. Kryterium Dokument potwierdzający spełnianie 

kryterium 
Zgłoszenie 
kryterium 
do oceny 

Tak* 
1 Wielodzietność rodziny 

dziecka 
Oświadczenie o wielodzietności rodziny   

2 Niepełnosprawność dziecka Orzeczenie o niepełnosprawności lub 
stopniu niepełnosprawności dziecka 

 

3 Praca zawodowa lub nauka  
w systemie dziennym obojga 
rodziców/opiekunów 
prawnych 

Oświadczenie o zatrudnieniu lub nauce  

4 Samotne wychowywanie 
dziecka w rodzinie 

Prawomocny wyrok sądu rodzinnego 
orzekający rozwód lub separację lub akt 
zgonu lub oświadczenie o samotnym 
wychowywaniu dziecka oraz 
niewychowywaniu żadnego dziecka 
wspólnie z jego rodzicem 

 

5 Objęcie dziecka pieczą 
zastępczą 

Dokument poświadczający objęcie 
dziecka pieczą zastępczą 

 

6  Niepełnosprawność 
rodzica dziecka 

Orzeczenia o niepełnosprawności lub o 
stopniu niepełnosprawności lub orzeczenia 
równoważne 

 

 
III. Preferowane godziny uczęszczania dziecka  

 
 godz. od ………………………........do ……………………............. 

 
 
IV. Inne istotne informacje o dziecku: 
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
V. ZOBOWIĄZUJĘ SIĘ DO: 
 
Przestrzegania postanowień statutu Klubu Dziecięcego „SKRZAT” w Rybakach. 
Podawania do wiadomości Klubu jakichkolwiek zmian w podanych wyżej informacjach. 
Regularnego uiszczania opłat za pobyt i wyżywianie dziecka w Klubie. 
Odbierania dziecka osobiście lub przez osobę upoważnioną na piśmie.   
Przyprowadzania do Klubu tylko zdrowego dziecka. 
Uczestniczenia w zebraniach rodziców. 
 

................................ 
(data) 

........................................................................ 
(czytelny podpis wnioskodawcy - rodzica dziecka) 
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Oświadczenia wnioskodawcy 

● Oświadczam, iż wszystkie zawarte we wniosku oświadczenia są zgodne z prawdą, jestem świadomy 
odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia. 

● Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszym wniosku  
i załącznikach do wniosku dla potrzeb związanych z postępowaniem rekrutacyjnym zgodnie z wnioskiem 
oraz zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. Nr 119, s. 1). 

................................ 
(data) 

........................................................................ 
(czytelny podpis wnioskodawcy - rodzica dziecka) 

Pouczenie 

1. Dane osobowe zawarte w niniejszym wniosku i załącznikach do wniosku będą wykorzystywane wyłącznie 
dla potrzeb związanych z postępowaniem rekrutacyjnym.  

2. Administratorem danych osobowych zawartych we wniosku oraz załącznikach do wniosku jest Klub 
Dziecięcy „SKRZAT” w Rybakach. 

 
 
 
 
 
Postępowanie rekrutacyjne (wypełnia Komisja Rekrutacyjna) 
 
Komisja Rekrutacyjna Klubu Dziecięcego „SKRZAT” w Rybakach  na posiedzeniu w dniu 
…......................przyjęła /  nie przyjęła dziecka 
 
 
………………………………………………                     ………………………………………… 
     (Podpis przewodniczącego)                                                            (Podpisy członków komisji) 
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Oświadczenie 
wnioskodawcy o wielodzietności rodziny kandydata 

 
 
Oświadczam, że dziecko ………………………………………………………………………….., 

o którego wnioskuję o przyjęcie do Klubu Dziecięcego „SKRZAT” w Rybakach, wychowuje się  

w rodzinie wielodzietnej, tzn. w której jest troje i więcej dzieci. 

 
Jestem świadoma/y odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia. 
 
 
 
Data …………………….                           .………………………………………………………… 
                                                                                                 (czytelny podpis rodzica/ prawnego opiekuna) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Oświadczenie 
o objęciu kandydata pieczą zastępczą  

 
 
Ja niżej podpisana/y ………….……………………………………………………………………….… 
oświadczam, że dziecko ……………………………………………………………………………...... 
                                                                           (imię i nazwisko dziecka) 
jest objęte pieczą zastępczą. 
Jestem świadomy/świadoma odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia. 
 
 
 
Data  ….……………..                                         .....……….………………………………………. 

 (czytelny podpis rodzica/ opiekuna prawnego) 
 
 
Do oświadczenia należy dołączyć kopie dokumentu potwierdzającego objecie dziecka pieczą zastępczą. 
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Oświadczenie 

wnioskodawcy o samotnym wychowywaniu dziecka 
oraz niewychowywaniu żadnego dziecka wspólnie z jego rodzicem 

 
 

Świadoma/y odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia, oświadczam, że*: 

……………………………………………….………………………… wychowuję samotnie jako panna/ 

kawaler/wdowa/wdowiec/osoba pozostająca w separacji orzeczonej prawomocnym wyrokiem sądu/osoba 

rozwiedziona * *  i nie wychowuję żadnego dziecka z jego rodzicem. 

 

       

 
Data ……………………                                              ………………………………………………… 
                                                                                    (czytelny podpis rodzica/ opiekuna prawnego) 
 
 
* proszę wpisać imię i nazwisko dziecka  

* * właściwe podkreślić    

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 2A082DE2-39EC-4744-9E42-3DD66109B91E. Podpisany Strona 7



 

 

Oświadczenie 
wnioskodawcy o zatrudnieniu lub nauce* 

 
Świadoma/y odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia oświadczam, że jestem osobą 
(proszę podkreślić prawidłową odpowiedź): 
 
 
1. pracującą, będącą w stosunku zatrudnienia              TAK                                 NIE   
 
2. uczącą się (dotyczy osób samotnych)                       TAK                                 NIE 
 
3. uczącą się w systemie dziennym /wieczorowym       TAK                                 NIE 
                                             (dot. pełnych rodzin) 
4. prowadzę działalność gospodarczą:   

Nr NIP :  …………………………………..   

             Nr REGON : ………….………………… 
 
 
 
 
 
 
 
Data …………………..                                               …………………………………………………. 
                                                                                    (czytelny podpis rodzica/ opiekuna prawnego) 
 
 
 
 
 
 
*W przypadku kryterium ”obojga rodziców pracujących lub uczących się w systemie dziennym” wymagane 
jest złożenie oświadczenia przez każdego z nich osobno.  
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Klauzula informacyjna 
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 ze 
zm.) – dalej: „RODO” informuję, że: 

1. Administratorem Państwa danych jest Wójt Gminy Maszewo (adres siedziby: Maszewo 71, 
66-614 Maszewo tel. 68 383 13 21, e-mail: sekretariat@maszewo.net.pl) 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo 
kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych za 
pośrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie pod adres Administratora. 

3. Państwa dane osobowe będą przetwarzane w związku z ubieganiem się o objęcie dziecka 
opieką w Klubie Dziecięcym „SKRZAT” w Rybakach. Podstawą dopuszczalności 
przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO (przetwarzanie jest niezbędne 
do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze) oraz art. 9 ust. 2 lit. g 
RODO (przetwarzanie jest niezbędne ze względów związanych z ważnym interesem 
publicznym, na podstawie prawa Unii lub prawa państwa członkowskiego, które są 
proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie naruszają istoty prawa do ochrony danych  
i przewidują odpowiednie i konkretne środki ochrony praw podstawowych i interesów osoby, 
której dane dotyczą) w zw. z ustawą  z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do 
lat 3 (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 798 ze zm.). 

4. Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji ww. celu  
z uwzględnieniem okresów przechowywania określonych w przepisach szczególnych, w tym 
przepisów archiwalnych. 

5. Państwa dane osobowe będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, lecz nie będą 
podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.  

6. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy 
(obejmujący Unię Europejską, Norwegię, Liechtenstein i Islandię).  

7. W związku z przetwarzaniem Państwa danych osobowych, przysługują Państwu następujące 
prawa: 
a) prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; 
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych; 
c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych; 
d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w sytuacji, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia 
o ochronie danych (RODO). 

8. Podanie przez Państwa danych osobowych w związku z ciążącym na Administratorze 
obowiązkiem prawnym jest obowiązkowe, a ich nieprzekazanie skutkować będzie brakiem 
realizacji celu, o którym mowa w punkcie 3. Osoba, której dane dotyczą jest zobowiązana je 
podać.  

9. Państwa dane mogą zostać przekazane podmiotom zewnętrznym na podstawie umowy 
powierzenia przetwarzania danych osobowych, a także podmiotom lub organom uprawnionym 
na podstawie przepisów prawa. 
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Rodzaj czynności Termin w postępowaniu rekrutacyjnym 

Postępowanie rekrutacyjne do Klubu Dziecięcego „SKRZAT” w Rybakach 

Złożenie wniosku o przyjęcie do Klubu 
Dziecięcego „SKRZAT” w Rybakach  wraz 
z dokumentami potwierdzającymi spełnienie 
przez kandydata kryteriów branych pod 
uwagę w postępowaniu rekrutacyjnym 

od 28 sierpnia 2026 r. 
do 07 września 2026 r. 

 

Weryfikacja przez komisję rekrutacyjną 
złożonych wniosków i dokumentów 
potwierdzających spełnienie przez kandydata 
kryteriów branych pod uwagę 
w postępowaniu rekrutacyjnym 

9 września 2026 r. 

Podanie do publicznej wiadomości przez 
komisję rekrutacyjną listy kandydatów 
zakwalifikowanych i kandydatów 
niezakwalifikowanych 

10 września 2026 r. 

Potwierdzenie przez rodziców/opiekunów 
prawnych kandydata woli przyjęcia 
w postaci podpisania przez 
rodziców/opiekunów prawnych umowy 
w sprawie świadczenia usług przez Klub 

od 10 września 2026 r. 
do 12 września 2026 r. 

 

Podanie do publicznej wiadomości przez 
komisję rekrutacyjną listy kandydatów 
przyjętych i kandydatów nieprzyjętych 

14 września 2026 r. 
 

 

Załącznik  nr  2 do zarządzenia  nr  86/2026

Wójta Gminy Maszewo

z dnia 28 sierpnia 2026 r.
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