ZARZADZENIE NR 62/2025
WOITA GMINY MASZEWO

z dnia 31 marca 2025 r.

W sprawie przyjecia ,,Planu dziatania na rzecz poprawy zapewnienia dostepnosci osobom
ze szczegllnymi potrzebami w Urzedzie Gminy w Maszewie na lata 2025-2028"

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1465, 1572, 1907, 1940) oraz art. 14 ust. 2 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.
o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411) zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie ,Plan dziatania na rzecz poprawy zapewnienia dostepnosci osobom
ze szczegblnymi potrzebami w Urzedzie Gminy w Maszewie na lata 2025-2028”, w brzmieniu
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Osoba odpowiedzialng za koordynacje wdrozenia planu, o ktérym mowa w § 1, ustala
sie Koordynatora do spraw dostepnosci w Urzedzie Gminy w Maszewie.

§ 3. Nadzd6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Maszewo.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Maszewo
/-/ Waldemar Szymariski



Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 62/2025
Wéjta Gminy Maszewo

z dnia 31 marca 2025 r.

Plan dziatania na rzecz poprawy zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
w Urzedzie Gminy w Maszewie na lata 2025-2028

. Informacje ogdlne

Ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(Dz.U. z 2024 r. poz. 1411) naktada na podmioty publiczne obowigzek poprawy warunkéw
funkcjonowania 0séb ze szczegdlnymi potrzebami w przestrzeni publicznej. Realizacja tego obowigzku
nastepuje poprzez stosowanie uniwersalnego projektowania lub racjonalnych usprawnien, a takze
poprzez podejmowanie dziatann majacych na celu uwzglednienie potrzeb tych oséb w planowanej
i prowadzonej dziatalnosci oraz usuwanie barier i zapobieganie ich powstawaniu.

Wykonujgc ustawowy obowigzek, Wojt Gminy Maszewo powotat Koordynatora do spraw
dostepnosci, ktérego zadaniem jest wsparcie oséb ze szczegdlnymi potrzebami, monitorowanie
dziatan na rzecz poprawy dostepnosci w Urzedzie Gminy w Maszewie oraz przygotowanie
i koordynacja wdrozenia Planu dostepnosci na rzecz poprawy zapewnienia dostepnos$ci osobom
ze szczegblnymi potrzebami w Urzedzie Gminy w Maszewie, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w art. 6 powofane] ustawy.

W ramach wykonania obowigzkéw ustawowych, przeprowadzono takze analize stanu dostepnosci
architektonicznej, cyfrowej i informacyjno-komunikacyjnej Urzedu Gminy w Maszewie w celu ustalenia
kierunkéw dziatania majgcych na celu poprawe dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

Na podstawie przeprowadzonej analizy dostepnosci sporzadzony zostat Plan dziatania na rzecz
poprawy zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami na lata 2025-2028. Dokument
ten bedzie na biezgco analizowany i uaktualniany, a jego realizacja zaleze¢ bedzie przede wszystkim
od mozliwosci finansowych.

1l Analiza stanu zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami

1. Analiza w zakresie dostepnosci architektonicznej

Urzad Gminy w Maszewie funkcjonuje w jednym budynku, trzykondygnacyjnym, zlokalizowanym
pod adresem Maszewo 71, 66-614 Maszewo. Do budynku prowadzi jedno wejscie ze schodami
od strony parkingu. Przy schodach do wejscia nie znajduje sie podjazd dla wézkéw ani winda dla oséb
niepetnosprawnych. Przed budynkiem wyznaczono 1 miejsce parkingowe dla o0sdb
niepetnosprawnych. Drzwi wejsciowe posiadajg minimalng szeroko$¢ 90 cm w Swietle oScieznicy przy
otwartych drzwiach, spetfniajgc tym samym minimalne wymagania dla oséb niepetnosprawnych.

Punkt obstugi interesantéw znajduje sie w sekretariacie Urzedu Gminy w Maszewie, po prawej
stronie od wejscia. Jedynie na poziomie pierwszym budynku moze poruszaé sie osoba na wdzku
inwalidzkim. Szerokos$¢ korytarza w czesci budynku prowadzacej do pokoi numer 4-8 wynosi od 1,00 m
do 1,17 m szerokosci, co moze utrudniaé poruszanie sie na wdzku inwalidzkim. Na poziom drugi
prowadzg schody zabiegowe drewniane z balustradg. W budynku nie ma windy.



Do budynku i wszystkich jego pomieszczen moina wejsé z psem asystujgcym i psem
przewodnikiem. W budynku nie ma oznaczen w alfabecie Braille’a ani oznaczen kontrastowych lub
w druku powiekszonym dla oséb niewidomych i stabowidzgcych.

Dojazd do Urzedu Gminy w Maszewie mozliwy jest wtasnym Srodkiem transportu lub publiczng
komunikacjg zbiorowg, w odlegtosci kilku metréw od budynku znajduje sie przystanek PKS.

Urzad Gminy w Maszewie posiada procedure ewakuacji oséb niepetnosprawnych, ktéra zostata
opisana w Instrukcji bezpieczerstwa pozarowego. Wszyscy pracownicy zapoznali sie z procedurg
w roku 2021, osoby zatrudnione w latach pdzniejszych zapoznajg sie z procedurg po przyjeciu
na dane stanowisko pracy.

2. Analiza w zakresie dostepnosci cyfrowe;j

Analize dostepnosci cyfrowej strony internetowej oraz BIP Urzedu Gminy w Maszewie
przeprowadzono na podstawie listy kontrolnej do samodzielnego badania dostepnosci cyfrowej strony
internetowej i jej zgodnosci z ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 roku o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych opracowanej przez Departament
Spoteczenstwa Informacyjnego Kancelarii Prezesa Rady Ministrow. Kontakt z Urzedem Gminy
w Maszewie mozliwy jest poprzez skrzynke ogdlng e-mail obstugiwang przez sekretariat oraz
za posrednictwem skrzynek e-mail przypisanych do poszczegdlnych stanowisk. Urzad Gminy
w Maszewie posiada skrytke do doreczer ePUAP oraz adres do doreczen elektronicznych. Bezposredni
kontakt z pracownikami jest mozliwy za pomocg wskazanego numeru telefonu. Na stronie
internetowej  http://maszewo.adcomp.pl/ oraz stronie Biuletynu Informacji Publicznej
https://maszewo.bip.net.pl/?lang=PL zostaty opublikowane deklaracje dostepnosci. Strona
internetowa spetnia wymogi standardu WCAG 2.2. Nie wszystkie dokumenty oraz pliki publikowane
na stronie internetowej oraz BIP Urzedu Gminy sg dostepne cyfrowo.

3. Analiza w zakresie dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej

Urzad Gminy w Maszewie nie dysponuje urzadzeniami lub innymi $rodkami technicznymi
do obstugi o0s6b stabostyszacych, w szczegdlnosci petlami indukcyjnymi, systemami FM lub
urzadzeniami opartymi o inne technologie, ktdrych celem jest wspomaganie styszenia. Na stronie
internetowej oraz BIP udostepniono informacje na temat godzin pracy Urzedu oraz dostepnych
sposobach komunikacji z pomiotem, a takze dane Koordynatora do spraw dostepnosci.


http://maszewo.adcomp.pl/

1. Planowane dziatania w zakresie poprawy realizacji zadan w zakresie dostepnosci

Lp. | Zakres dziatania ‘ Sposab realizacji ‘ Termin realizacji
DOSTEPNOSC ARCHITEKTONICZNA
1 Usuniecie barier w | Wybudowanie podjazdu dla 0sob | 2025-2028
otoczeniu budynku i przy | niepetnosprawnych
2 wejsciu do budynku Przystosowanie toalety znajdujacej sie na | 2025
parterze budynku dla oséb niepetnosprawnych
3 Zapewnienie informacji na temat rozktadu | 2025-2026
Wdrozenie rozwigzath pc.)mieszc‘zeﬁ w budynku, co najmniej w sposdb
zwiekszajgcych dostepnosé W|zualn’y|do'fykowy Iu.b glosowy —
4 budynku Zakup s$rodkéw technicznych zapewniajgcych | 2027-2028
ewakuacje 0sob niepetnosprawnych ruchowo
z pietra budynku
DOSTEPNOSC CYFROWA
5 Przeglad i aktualizacja deklaracji dostepnosci Kazdego roku do 31
marca
6 Dostepnosé cyfrowa strony | Szkolenie pracownikéw z tworzenia | 1. | szkolenie w 1l
WWW, BIP oraz | dokumentéw dostepnych cyfrowo kwartale 2025 roku
udostepnianych plikéw 2. Wedtug potrzeb
szkolenia w latach
2026-2028
DOSTEPNOéC INFORMACYJNO - KOMUNIKACYJNA
7 Sporzadzenie i umieszczenie na stronie | | pdtrocze 2025
internetowej oraz BIP informacji na temat | roku
Zapewnienie na stronie U,r'zedu .Gmi.ny oraz jego dos:ce.pno.éci dla osob Z
internetowe; podmiotu réznymi mepefnosprawnqsuaml w postaci
. .. o tekstu fatwego do czytania ETR oraz tekstu
informacji o zakresie jego
dziatalnodei odczytywalnego maszynowo
8 Udostepnienie na stronie internetowej | 2026
podmiotu informacji o zakresie dziatalnosci w
postaci nagrania w polskim jezyku migowym
9 Zapewnienie na wniosek | Opracowanie i udostepnienie na stronie | | pdtrocze 2025
osoby ze szczegdlnymi | internetowej wzoru wniosku o zapewnienie | roku
potrzebami komunikacji z | dostepnosci, umieszczenie informacji na temat
podmiotem publicznym w | mozliwosci sktadania skarg na brak dostepnosci
formie  wskazanej we
whiosku
10 | Dostep do informacji i | Stworzenie formularza kontaktowego | 2026-2028
obstuga 0sbb ze | dostepnego na stronie internetowej www
11 | szczegblnymi potrzebami Zakup petli indukcyjnej dla oséb stabo | 2026

styszacych




