
ZARZĄDZENIE NR 62/2025 

WÓJTA GMINY MASZEWO 

z dnia 31 marca 2025 r. 

w sprawie przyjęcia „Planu działania na rzecz poprawy zapewnienia dostępności osobom 

ze szczególnymi potrzebami w Urzędzie Gminy w Maszewie na lata 2025-2028” 

 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. 

poz. 1465, 1572, 1907, 1940) oraz art. 14 ust. 2 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. 

o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411) zarządza 

się, co następuje: 

§ 1. Wprowadza się „Plan działania na rzecz poprawy zapewnienia dostępności osobom 

ze szczególnymi potrzebami w Urzędzie Gminy w Maszewie na lata 2025-2028”, w brzmieniu 

stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Osobą odpowiedzialną za koordynację wdrożenia planu, o którym mowa w § 1, ustala  

się Koordynatora do spraw dostępności w Urzędzie Gminy w Maszewie. 

§ 3. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy Maszewo. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

Wójt Gminy Maszewo 

              /-/ Waldemar Szymański 

  



 

Załącznik nr 1 
do zarządzenia nr 62/2025 
Wójta Gminy Maszewo 
z dnia 31 marca 2025 r. 

 

Plan działania na rzecz poprawy zapewnienia dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami 

w Urzędzie Gminy w Maszewie na lata 2025-2028  

I. Informacje ogólne 

Ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1411) nakłada na podmioty publiczne obowiązek poprawy warunków 

funkcjonowania osób ze szczególnymi potrzebami w przestrzeni publicznej. Realizacja tego obowiązku 

następuje poprzez stosowanie uniwersalnego projektowania lub racjonalnych usprawnień, a także 

poprzez podejmowanie działań mających na celu uwzględnienie potrzeb tych osób w planowanej 

i prowadzonej działalności oraz usuwanie barier i zapobieganie ich powstawaniu. 

Wykonując ustawowy obowiązek, Wójt Gminy Maszewo powołał Koordynatora do spraw 

dostępności, którego zadaniem jest wsparcie osób ze szczególnymi potrzebami, monitorowanie 

działań na rzecz poprawy dostępności w Urzędzie Gminy w Maszewie oraz przygotowanie 

i koordynacja wdrożenia Planu dostępności na rzecz poprawy zapewnienia dostępności osobom 

ze szczególnymi potrzebami w Urzędzie Gminy w Maszewie, zgodnie z wymaganiami określonymi 

w art. 6 powołanej ustawy. 

W ramach wykonania obowiązków ustawowych, przeprowadzono także analizę stanu dostępności 

architektonicznej, cyfrowej i informacyjno-komunikacyjnej Urzędu Gminy w Maszewie w celu ustalenia 

kierunków działania mających na celu poprawę dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami.  

Na podstawie przeprowadzonej analizy dostępności sporządzony został Plan działania na rzecz 

poprawy zapewnienia dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami na lata 2025-2028. Dokument 

ten będzie na bieżąco analizowany i uaktualniany, a jego realizacja zależeć będzie przede wszystkim 

od możliwości finansowych. 

II. Analiza stanu zapewnienia dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami 

1. Analiza w zakresie dostępności architektonicznej 

Urząd Gminy w Maszewie funkcjonuje w jednym budynku, trzykondygnacyjnym, zlokalizowanym 

pod adresem Maszewo 71, 66-614 Maszewo. Do budynku prowadzi jedno wejście ze schodami 

od strony parkingu. Przy schodach do wejścia nie znajduje się podjazd dla wózków ani winda dla osób 

niepełnosprawnych. Przed budynkiem wyznaczono 1 miejsce parkingowe dla osób 

niepełnosprawnych. Drzwi wejściowe posiadają minimalną szerokość 90 cm w świetle ościeżnicy przy 

otwartych drzwiach, spełniając tym samym minimalne wymagania dla osób niepełnosprawnych.  

Punkt obsługi interesantów znajduje się w sekretariacie Urzędu Gminy w Maszewie, po prawej 

stronie od wejścia. Jedynie na poziomie pierwszym budynku może poruszać się osoba na wózku 

inwalidzkim. Szerokość korytarza w części budynku prowadzącej do pokoi numer 4-8 wynosi od 1,00 m 

do 1,17 m szerokości, co może utrudniać poruszanie się na wózku inwalidzkim. Na poziom drugi 

prowadzą schody zabiegowe drewniane z balustradą. W budynku nie ma windy.  



 

Do budynku i wszystkich jego pomieszczeń można wejść z psem asystującym i psem 

przewodnikiem. W budynku nie ma oznaczeń w alfabecie Braille’a ani oznaczeń kontrastowych lub  

w druku powiększonym dla osób niewidomych i słabowidzących.  

Dojazd do Urzędu Gminy w Maszewie możliwy jest własnym środkiem transportu lub publiczną 

komunikacją zbiorową, w odległości kilku metrów od budynku znajduje się przystanek PKS. 

Urząd Gminy w Maszewie posiada procedurę ewakuacji osób niepełnosprawnych, która została 

opisana w Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego. Wszyscy pracownicy zapoznali się z procedurą 

w roku 2021, osoby zatrudnione w latach późniejszych zapoznają się z procedurą po przyjęciu  

na dane stanowisko pracy.  

2. Analiza w zakresie dostępności cyfrowej 

Analizę dostępności cyfrowej strony internetowej oraz BIP Urzędu Gminy w Maszewie 

przeprowadzono na podstawie listy kontrolnej do samodzielnego badania dostępności cyfrowej strony 

internetowej i jej zgodności z ustawą z dnia 4 kwietnia 2019 roku o dostępności cyfrowej stron 

internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych opracowanej przez Departament 

Społeczeństwa Informacyjnego Kancelarii Prezesa Rady Ministrów. Kontakt z Urzędem Gminy 

w Maszewie możliwy jest poprzez skrzynkę ogólną e-mail obsługiwaną przez sekretariat oraz 

za pośrednictwem skrzynek e-mail przypisanych do poszczególnych stanowisk. Urząd Gminy 

w Maszewie posiada skrytkę do doręczeń ePUAP oraz adres do doręczeń elektronicznych. Bezpośredni 

kontakt z pracownikami jest możliwy za pomocą wskazanego numeru telefonu. Na stronie 

internetowej http://maszewo.adcomp.pl/ oraz stronie Biuletynu Informacji Publicznej 

https://maszewo.bip.net.pl/?lang=PL zostały opublikowane deklaracje dostępności. Strona 

internetowa spełnia wymogi standardu WCAG 2.2. Nie wszystkie dokumenty oraz pliki publikowane 

na stronie internetowej oraz BIP Urzędu Gminy są dostępne cyfrowo. 

3. Analiza w zakresie dostępności informacyjno-komunikacyjnej 

Urząd Gminy w Maszewie nie dysponuje urządzeniami lub innymi środkami technicznymi 

do obsługi osób słabosłyszących, w szczególności pętlami indukcyjnymi, systemami FM lub 

urządzeniami opartymi o inne technologie, których celem jest wspomaganie słyszenia. Na stronie 

internetowej oraz BIP udostępniono informacje na temat godzin pracy Urzędu oraz dostępnych 

sposobach komunikacji z pomiotem, a także dane Koordynatora do spraw dostępności. 

 

 

 

  

http://maszewo.adcomp.pl/


 

III. Planowane działania w zakresie poprawy realizacji zadań w zakresie dostępności 

 

Lp. Zakres działania Sposób realizacji Termin realizacji 

DOSTĘPNOŚĆ ARCHITEKTONICZNA 

1 Usunięcie barier w 
otoczeniu budynku i przy 
wejściu do budynku 

Wybudowanie podjazdu dla osób 
niepełnosprawnych 

2025-2028 

2 Przystosowanie toalety znajdującej się na 
parterze budynku dla osób niepełnosprawnych 

2025 

3 

Wdrożenie rozwiązań 
zwiększających dostępność 
budynku 

Zapewnienie informacji na temat rozkładu 
pomieszczeń w budynku, co najmniej w sposób 
wizualny i dotykowy lub głosowy 

2025-2026 

4 Zakup środków technicznych zapewniających 
ewakuację osób niepełnosprawnych ruchowo 
z piętra budynku 

2027-2028 

DOSTĘPNOŚĆ CYFROWA 

5 

Dostępność cyfrowa strony 
www, BIP oraz 
udostępnianych plików 

Przegląd i aktualizacja deklaracji dostępności Każdego roku do 31 
marca 

6 Szkolenie pracowników z tworzenia 
dokumentów dostępnych cyfrowo 

1. I szkolenie w II 
kwartale 2025 roku 
2. Według potrzeb 
szkolenia w latach 
2026-2028 

DOSTĘPNOŚĆ INFORMACYJNO - KOMUNIKACYJNA 

7 

Zapewnienie na stronie 
internetowej podmiotu 
informacji o zakresie jego 
działalności 

Sporządzenie i umieszczenie na stronie 
internetowej oraz BIP informacji na temat 
Urzędu Gminy oraz jego dostępności dla osób z 
różnymi niepełnosprawnościami w postaci 
tekstu łatwego do czytania ETR oraz tekstu 
odczytywalnego maszynowo 

I półrocze 2025 
roku 

8 Udostępnienie na stronie internetowej 
podmiotu informacji o zakresie działalności w 
postaci nagrania w polskim języku migowym 

2026 

9 Zapewnienie na wniosek 
osoby ze szczególnymi 
potrzebami komunikacji z 
podmiotem publicznym w 
formie wskazanej we 
wniosku 

Opracowanie i udostępnienie na stronie 
internetowej wzoru wniosku o zapewnienie 
dostępności, umieszczenie informacji na temat 
możliwości składania skarg na brak dostępności 

I półrocze 2025 
roku 

10 Dostęp do informacji i 
obsługa osób ze 
szczególnymi potrzebami 

Stworzenie formularza kontaktowego 
dostępnego na stronie internetowej www 

2026-2028 

11 Zakup pętli indukcyjnej dla osób słabo 
słyszących 

2026 

 

 


